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Archives individuelles de personnel : les outils de recherche au Centre des archives de 
l'Armement et du Personnel civil 

 

 Recherches dans la base de données  
 
Tous  les dossiers cotés sont enregistrés dans une base de données  interne dénommée AGAPè, ainsi 
que quelques  fiches  individuelles d'ouvriers  temporaires  (pour  ce  type de documents,  les  recherches 
seront plutôt à faire à partir des inventaires d'archives collectives). 
La  recherche  se  fait  à  partir  de  l'écran  de  saisie  pour  de  la  recherche  simplifiée  ou  d'un module 
permettant de faire différents tris dans la base. AGAPé fournit les références du dossier administratif  
(la cote) ou la fiche objet des recherches.  
 
Le SHD/CAAPC  accepte de faire ce type de recherche par courrier   envoi d'un devis de reproduction 
ou d'un dossier de demande de consultation par dérogation  si  le dossier n'est pas encore  librement 
communicable. 

 Les recherches à partir des inventaires d'archives collectives 

 

 
Lorsque des archives collectives sont classées et  inventoriées, un répertoire numérique est créé. Cet 
instrument  de  recherche  permet  au  lecteur  de  s'orienter  dans  les  archives  de  l'établissement  où 
travaillait son ancêtre. 
 
Les inventaires d'archives collectives permettent de trouver : 
‐ la cote des fiches matricules ou des fiches individuelles qui ne sont pas enregistrées dans AGAPè,  
‐ la cote des registres d'embauchage, de paye…  
‐  des  informations  sur  la  gestion  des  ressources  humaines  (évolution  des  statuts,  listes  de 
personnels, médecine du  travail,  cantine, grèves …) permettant d’appréhender  l'ambiance et  le 
contexte de l'époque. 

 
Le SHD/CAAPC n'effectue pas ce type de recherche pour  le compte des particuliers   Vous devrez 
venir en  salle de  lecture  faire vos  recherches dans  les  inventaires puis dans  les archives :  registres 
et/ou fiches individuelles. Si vous faites une demande par écrit (courrier, fax ou courriel), nous vous 
indiquerons  si  nous  conservons  des  fonds  pouvant  renfermer  des  documents  répondant  à  votre 
recherche. Si vous faites votre demande par courriel, les inventaires d'archives collectives diffusables 
sous forme informatique vous seront envoyés pour préparer votre visite. 

 



 Les recherches à partir des bordereaux de versement 
 

 
Lorsque des archives ne sont pas encore classées et inventoriées, la recherche doit être 
faite à partir des bordereaux de versement. On appelle bordereaux de versement  les 
listes établies par les établissements versant leurs archives, décrivant généralement les 
documents de  façon générique (par typologie) ou parfois par dossier. A ce stade, ces 
listes (souvent manuscrites) sont le seul moyen d'accéder aux dossiers. 
 
Le SHD/CAAPC n'effectue pas ce type de recherche pour  le compte des particuliers   
Vous devrez venir  faire  les  recherches en  salle de  lecture à partir des bordereaux de 
versement. Si vous faites une demande par écrit (courrier, fax ou courriel), nous vous 
indiquerons  si  nous  conservons  des  fonds  non  inventoriés  accessibles  par  les 
bordereaux de versement et pouvant répondre à votre recherche.  

  
 

 
A suivre, des exemples de recherches pas à pas pour les différents types d'outils de recherche : 
 
‐ parcours de M. Marcel AUCLAIR né le 31/08/1912. 
‐ parcours de Mme Alexandrine GRITTE à la poudrerie du Ripault pendant la 1ère guerre mondiale.  
‐ parcours de Mme Aline STOLL à la poudrerie de Saint‐Chamas pendant la 1ère guerre mondiale. 
‐ parcours de M. JOASSARD  à la poudrerie de Saint‐Chamas pendant la 2nde guerre mondiale. 
 

 



 

Exemple 1 : Recherche dans la base de données AGAPè 
 

Tous les dossiers cotés sont enregistrés dans la base de données de l'application AGAPè.  
La recherche peut se faire à partir du formulaire de recherche simplifiée ci-dessous ou d'un module permettant de faire différents tris 
dans la base. 
Exemple  – Recherche concernant M. Marcel AUCLAIR né le 31/08/1912 
 

 « Recherche simplifiée dans AGAPè » 
 

 
 
 



 
 Edition de la fiche relative au dossier de M. AUCLAIR. Cette fiche permet de demander le dossier aux magasiniers. 
Avant de  sortir  le dossier,  ils éditent un  "fantôme" dont  l’un des deux exemplaires  sera mis en  lieu et place du 
dossier sorti, pendant la durée de sa communication. 

 
 
 
 

 
 























Exemple 2 : Recherche à partir des inventaires d'archives collectives 
 

Lorsque la recherche à partir de la base de données AGAPè  ne permet pas de trouver un dossier ou une fiche individuelle, il est 
nécessaire de se tourner vers les inventaires. Pour ce qui concerne les archives de personnel, ces outils de recherche répertorient 
les fiches individuelles (fiche de matricule, fiche d'embauchage temporaire, …) mais aussi les registres (embauchage, paye, …) sur lesquels vous pourrez 
trouver des informations diverses allant d'un simple nom à des informations plus précises (nom, date de naissance, date d'entrée, date de sortie, 

emploi occupé, adresse, …). 
 
Exemple  – Recherche concernant l'emploi occupé par Mme Alexandrine GRITTE, née le 27/08/1895, à la poudrerie du Ripault 
pendant la 1ère guerre mondiale. 
 

 La « recherche simplifiée dans la base de donnée AGAPè » ne donne aucun résultat.  
 

 
 

 L'application "AGAPè" permet d'accéder aux inventaires d'archives collectives du personnel. 



 

 
 

 
 Sélectionner "Inventaires", la liste s'affiche. On lance la recherche sur l'établissement concerné. 

 



 
 
 

 On ouvre le (ou les) inventaire(s) trouvé(s).  
 



 
 

 
 
 



La consultation de l'inventaire ouvre plusieurs pistes de recherches… 
 

   
 
 



 
  Grâce à ces pistes de recherches : 3 cartons d'archives. Vous devrez venir faire vous‐même les recherches dans ces cartons, en salle de 
lecture.  La fiche d'Alexandrine GRITTE se trouve dans le carton 267. 

 

 
 
 



 
 
 
 



 
 

Exemple 3 : Recherche dans la base de données AGAPè 
 
La base de données AGAPè  inventorie différents types de dossiers (dossier de carrière, dossier d'accident du travail, fiche nominative, salaires…). 
Lorsque des dossiers ou des fiches ont été numérisés et  indexés dans AGAPè,  il est possible d'y accéder en  ligne. C'est  le cas pour 4 414 fiches 
d'ouvriers temporaires de la poudrerie de Saint‐Chamas. 
 
Exemple  – Recherche concernant le parcours de Mme Aline STOLL, née le 03/06/1891, à la poudrerie de Saint‐Chamas pendant la 1ère guerre mondiale. 
 
 La cote est enregistrée dans AGAPè  

 

 
 
 



 
 
 

  La cote de la fiche individuelle est enregistrée dans AGAPè . 
                Cette série de fiches est numérisée et consultable en ligne à partir d'AGAPè –> la demande peut être traitée au SHD/CAAPC par courrier. 
 

 
 
 
 
 
 



 
 Cette fenêtre s'affiche automatiquement lorsque l'on demande la fiche précédente. 

 



 

Exemple 4 : recherche à partir des bordereaux de versement 
 
Pour les dossiers qui ne sont pas encore enregistrés dans la base de données de l'application AGAPè, les recherches se font à partir des bordereaux de 
versement. Dans le cas des archives de personnel, il s'agit, en général,  de listes nominatives des dossiers versés.  
Si votre demande entre dans ce cas de figure, vous serez peut‐être invité à venir faire vous‐même les recherches en salle de lecture. 

 
Exemple  – Recherche concernant le parcours de M. Maurice JOASSARD à la poudrerie de Saint‐Chamas pendant la 2nde  

guerre mondiale. 
 

 La « recherche simplifiée dans la base de donnée AGAPè » ne donne aucun résultat.  
 

 
 
 
 



 La recherche va donc se poursuivre pour savoir s'il existe un inventaire d'archives de personnel pour l’établissement de Saint‐Chamas. 
 

 
 
 
 Rien dans AGAPè. Pas d'inventaire. Il reste donc à voir les bordereaux de versement. 

 



 
 La recherche se poursuit pour savoir s'il existe des bordereaux de versement (et donc des archives non inventoriées) pour Saint‐Chamas. 

 
 



 Nouvelle piste de recherche : les bordereaux de versement des dossiers de personnel de Saint‐Chamas. N° 102‐001a : il s'agit de 2 cahiers, 
dont les pages se trouvent avoir été numérisées.  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



  Le numéro en face des noms correspond au n° de carton lors de son versement aux archives. Le dossier de M. Maurice JOASSARD  se 
trouve dans le carton 61 du versement 102‐001a. 
 

 



 il reste à sortir le dossier   
 
…. qui ne donne que peu d'informations  … 
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